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01　変わること

11 月から、紙の領収書の提出がなくなります

いま 11 月から

領収書 紙で提出 写真を送る

申請にかかる時間 15 3分

振り込みまで 翌々月 翌月

みなさんにお願いすること

領収書を受け取ったら、その場でスマホで撮って送る。紙は 1 か月だけ手元に置いてください

※社名・数値は作例のため架空です
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02　申請の流れ

撮る・選ぶ・送るの 3 つだけで申請が終わります

1 STEP 1

領収書を撮る

アプリを開いて、領収書をまっすぐ撮る

2 STEP 2

何の費用かを選ぶ

交通費・会議費・消耗品など 8 つから選ぶ

3 STEP 3

送る

上長に届き、承認されると経理へ回る

金額は自動で読む
撮った写真から日付と金額が入る

出し忘れのお知らせ
月末の 3 日前にスマホへ届く

社外からも使える
会社のアカウントでログインするだけ

※社名・数値は作例のため架空です
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03　いつから

10 月は試しに使い、11 月 1 日から本番です

10 月前半 10 月後半 11 月 12 月

アプリを入れる

試しに使う（紙と両方）

本番（紙は受け付けない）

よくある質問 答え

スマホを持っていない 会社の PC からも申請できます

領収書をなくした これまでどおり理由書を出してください

10 月分はどうする 試しの期間なので紙でも写真でも受け付けます

※社名・数値は作例のため架空です
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04　困ったら

わからないことは、経理部の窓口へ気軽にどうぞ

チャット
#経費精算 のチャンネルで質問する

メール
経理部の窓口へ。平日なら当日に返します

説明会の録画
社内のポータルでいつでも見られます

1 件の申請にかかる時間

3 分

経理へ出す紙

0枚

振り込みの時期

翌月

最後に

10 月後半の試しの期間に、一度アプリで申請してみてください

※社名・数値は作例のため架空です
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